
เขียนที่………………………................ 
เลขที่........หมู่ที่........... ต.บ้านแดง  
อ.พิบูลย์รักษ์  จ.อุดรธานี  41130 

วันที่........................................ 

เรื่อง  ขอส่งโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุน สปสช.อบต.บ้านแดง  

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแดง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  : โครงการฯ        จ านวน....................ชุด 

  เนี่องจากทางหมู่บ้าน...................................ได้ท าจดัโครงการ........................................................ 

..........................................................................................ข้ึนมาและมีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
จากกองทุน สปสช.อบต.บ้านแดง ในปีงบประมาณ....................... จ านวน............โครงการ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
.................................บาท 

ในการนี้คณะผู้รับผิดชอบโครงการฯ จึงขอส่งโครงการฯ ดังกล่าวข้างต้น เพ่ือให้คณะกรรมการ
กองทุนฯ อบต.บ้านแดง พิจารณาในการสนับสนุนงบประมาณในการด าเนินโครงการฯ ต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
ขอแสดงความนับถือ 

 
                                          (...............................................) 
     ต าแหน่ง................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 
โครงการ......................................................................................................... 

 

1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจ าเป็นต้องมีโครงการ) 
 ........................................................... ..............................................................................................................
................................................................................................................................... ....................................................
............................................................................... ........................................................................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
....................................................................................................................................................................... ................
................................................................................................................... ....................................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
.................................................................................................................................. .....................................................
.............................................................................. ...................................................................................................... ...
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
...................................................................................................................................................................... .................
.................................................................................................................. .....................................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
................................................................................................................................. ......................................................
............................................................................. ..........................................................................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. .......................................................... 

2. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
 1. .......................................................................................................................... ....................................... 
 2. .......................................................................................................................... ....................................... 
 3. ..................................................................................... ............................................................................ 
 4. .......................................................................................................................... ....................................... 

5. ....................................................................................................................................... .......................... 
6. ..................................................................................................... ............................................................ 

  



3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ)  
 1. ......................................................................................................................................... ........................ 
 2. .......................................................................................................................... ....................................... 
 3....................................................................................... ............................................................ ................. 
 4............................................................................................................................... ..................................... 

4. วิธีด าเนินการ (การให้รายละเอียดในการด าเนินการ ท าอย่างไรเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลซึ่งรวมถึง
ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน)  
 1............................................................................................................................... ..................................... 
 2............................................................................................................................... ..................................... 
 3............................................................................................................................... ..................................... 
 4........................................................................................... ......................................................................... 

5............................................................................................................................... ..................................... 
6............................................................................................................................................ ........................ 

5. ระยะเวลาในการด าเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ)  
 ............................................................................................................................................................... ..........
......................................................................................................................... ........................................................ 

6. สถานที่ด าเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน)  
 ............................................................................................................................. ............................................
....................................................................................... ................................................................. ......................... 

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ)  
 ...................................................................................................... ...................................................................
............................................................................................................................................... ........................................
................................................................................................................................... ....................................................
............................................................................... ............................................................................................ 

8. งบประมาณ 
 8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก................................................................................................................. ............ 
..................................จ านวนเงิน......................................บาท (................................................................................ ) 
 8.2 งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จ านวน...........................บาท (.....................................) 
(เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้เป็น
การเฉพาะตามกฎหมายซึ่ งต้องตั้ ง งบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 ข้อ 7) 

  



9. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ขอรับเงินอุดหนุน อย่างไร)  
 1............................................................................................................................... ..................................... 
 2........................................................................................... ......................................................................... 
 3............................................................................................................................... ..................................... 
 4.......................................................................................................................................... .......................... 

5....................................................................................................... ............................................................. 
6............................................................................................................................... ..................................... 

                                            ลงชื่อ................................................ผู้เขียนโครงการ(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
                                                   (.............................................) 
                                         ต าแหน่ง...........................................................                                                          

                                           ลงชื่อ...........................................ผู้เสนอโครงการ(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
                                                   (.............................................) 
                                         ต าแหน่ง........................................................... 

                                             ลงชื่อ..........................................ผู้เห็นชอบโครงการ(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
                                                   (............................................) 
                                         ต าแหน่ง...........................................................            

                                           ลงชื่อ...........................................ผู้อนุมัติโครงการ(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
                                                    (.......................................) 
                                          ต าแหน่ง...........................................................            

 

หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่าเป็นไป
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 หรือไม่ 

 

 

 

 

 

  



รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 
โครงการ........................................................................................................................................... 

 

 
ล าดับ รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน (บาท) 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   

10   
11   
12   
13   
14   
15   

รวม  
 

(ตัวหนังสือ) (.......................................................................................................................... ...) 

 

หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครอง 
    ส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่าอยู่ในอ านาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ 

 

 

 

 

  



เลขที่............./.............. 
บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

  เขียนที่………………………………………....……… 
วันที่.............เดือน...................................พ.ศ................. 

  บันทึกนี้ท าขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการด าเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก องค์การบริหาร
ส่วนต าบลบ้านแดง ระหว่าง …คณะกรรมการหมู่บ้าน…หมู่ที…่……………………….. โดย 
  ๑.นาย/นาง/นางสาว..........................................................บ้านเลขท่ี.............หมู่ที่..........      ต าบล
........................................อ าเภอ..................................จงัหวดั................................................ 
  ๒.นาย/นาง/นางสาว.........................................................บ้านเลขท่ี.............หมู่ที่..........       ต าบล
.......................................อ าเภอ..................................จงัหวดั................................................ 
  ๓.นาย/นาง/นางสาว..................................................................บ้านเลขท่ี.................หมู่ที่............. 
ต าบล......................................อ าเภอ..................................จงัหวัด..................................... ........... 

ในฐานะ..คณะกรรมการหมู่บ้าน...หมู่ที่...................ซึ่งต่อไปบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน” ฝ่ายหนึ่งกับ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแดง โดย  นางจิตรเลขา   คนฉลาด  ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้าน
แดง ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงท าบันทึกข้อตกลงกัน           มี
รายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะด าเนินการโครงการ ดังต่อไปนี้ 
     ๑............................................................................................................................. .......................... 

    ๒...................................................................................................................... ................................. 
    ๓............................................................................................................ ........................................... 
    ๔............................................................................................................................. .......................... 
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“โครงการ” ตามที่ องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแดง ผู้ให้เงินอุดหนุน                

จ านวน............................ .............. บาท (..................................................) และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ                     
จ านวน..............................................บาท (...............................................) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์เป้าหมาย
แผนการด าเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติตามที่
กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการตามโครงการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนดผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วหรือ
ค่าใช้จ่ายอ่ืนใดอันเกิดจากการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ด าเนินการตามโครงการ
ให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุนโดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใดและผู้ให้เงินอุดหนุนไม่
ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นเว้นแต่การไม่ด าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ
นั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัยพ้นวิสัยหรือเกิดภัยพิบัติซึ่งมิได้เกิดจากการกระท าของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วรวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใดให้แก่ผู้ให้เงิน
อุดหนุนผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายก าหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจากผู้ให้เงินอุดหนุน
รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย 
  



      -๒- 

๓. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องตัดให้มีระเบียบข้อบังคับหลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะน าเงินอุดหนุนที่
ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 ๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการด าเนินโครงการจะต้องใช้จ่ายเงิน
งบประมาณของตนเองก่อนเป็นล าดับแรก 
 ๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอ านวยความสะดวกให้คณะท างานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้าร่วม
ติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
 ๖. เมื่อด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผลการ
ด าเนินการพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ 
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน เทศบาลต าบลห้วยทราย พร้อมการ
รายงานผลการด าเนินการดังกล่าว 
 หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการด าเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณาสนับสนุน
งบประมาณให้ในโอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้เงิน
อุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายก าหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ท าข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ และ
ผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
หลักฐาน 
 
(ลงชื่อ).............................................ผู้ให้เงินอุดหนุน          (ลงชื่อ)............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
         (นางจิตรเลขา   คนฉลาด)                                      (................................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแดง          ต าแหน่ง.................................................................. 
 
(ลงชื่อ)...................................................ผู้ให้เงินอุดหนุน     (ลงชื่อ)...........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
        (..................................................)                              (.............................................) 
      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแดง          ต าแหน่ง................................................................. 

(ลงชื่อ) จ.ส.อ.......................................ผู้ให้เงินอุดหนุน      (ลงชื่อ)...........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
               (ชัชวาล  มัชฌิมะบุระ)                                     (...........................................) 
        นกัป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย      ต าแหน่ง.............................................................. 
   รักษาการในต าแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
 


